
 

 

 

 

Modalità operative per l’esercizio dell’accesso civico “semplice” e “generalizzato” ai sensi dell’art. 

5  d. lgs. 33/2013 e smi 

 

L’istanza di accesso sia “semplice” sia “generalizzato” dovrà contenere i seguenti elementi:  

• generalità del richiedente;  

• copia del documento di identità del richiedente;  

• copia dei documenti che attestino eventuali poteri rappresentativi del richiedente;  

• indicazione del documento, dato, informazione oggetto della richiesta;  

• firma del richiedente.  

L’Istante deve formulare la richiesta inviandola a GIDA mediante: 

• consegna a mano all’Ufficio Protocollo a ciò preposto, che rilascerà ricevuta di ricezione;  

• spedizione a mezzo posta ordinaria al seguente indirizzo postale: Via Baciacavllo,36 – 59100 Prato; 

• invio tramite posta elettronica certificata all’indirizzo gida@pec.uipservizi.it.  

GIDA rispetterà i termini indicati dalla Legge per rispondere alle richieste di accesso, differire o negare 

le stesse. 

Si precisa che la disciplina sull’acceso civico prevede eccezioni e limiti all’esercizio di tale diritto: 

Eccezione assolute: (art. 5bis, comma 3 del D.Lgs 33/2013);  

Limiti relativi: limiti relativi alla tutela di interessi pubblici (art. 5bis, comma 2 del D.Lgs. 33/2013), 

limiti relativi alla tutela di interessi privati (art, 5bis, comma 2 del D.Lgs. 33/2013). 

Il procedimento si conclude ordinariamente in 30 giorni dalla presentazione delle istanze, con 

provvedimento motivato ed espresso e comunicazione al richiedente. 

Il soggetto a cui indirizzare la richiesta di accesso è il Presidente del Consiglio di Amministrazione  
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Titolare del potere sostitutivo nei casi di ritardo o di mancata risposta è il seguente soggetto/ufficio: 

Coordinatore Amministrazione, Finanza e Controllo. 

 


